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Accedi alla tua casella postale

Esistono due modalita per accedere alla casella postale per inviare e ricevere messaggi elettronici:

Modalita 1- Configurare e usare un programma client e-mail sul
proprio PC (Outlook, Thunderbird, ecc.).

Normalmente, in questi programmi & necessario specificare le seguenti impostazioni:

e Nome utente. In questo campo, indica il tuo indirizzo e-mail completo (es.: mario@iltuodominio.com)
e Password. Inserisci la password del tuo account di posta elettronica.
e Protocollo del server di posta. Seleziona POP3.

e Server di posta in entrata (POP3). Digita mail.iltuodominio.estenzione (esempio: mail.mp-lab.it). La
porta POP3 & 110.

e Server di posta in uscita (SMTP). Come sopra, quindi digita mail.iltuodominio.estenzione (esempio:
mail.mp-lab.it). La porta SMTP & 25. Questo server richiede 'autenticazione.

Per oftenere le istruzioni dettagliate su come configurare popolari client e-mail in modo che funzionino nella
tua casella postale, leggi le sottosezioni di questa sezione.

Modalita 2 - Usare un browser web per la connessione
all'interfaccia webmail.

Apri il tuo browser (internet exploer, firefox, safari o chrome) e digita lindirizzo  url:
https://webmail.iltuodominio.estensione (esempio: https://webmail.mp-lab.it).

Quando ti verra richiesto, indica lindirizzo e-mail completo come nome utente (ad esempio,
mario@iltuodominio.com ) e inserisci la tua password.

Nota bene: accedendo mediante il protocollo sicuro HTTPS( https://webmail.iltuodominio.estensione ) se non hai
acquistato un certificato SSL, il browser potrebbe mostrarti un messassio simile a questo “Si & verificato un problema con il
certificato di sicurezza del sito Web.”, in questo caso, ignoralo e clicca sul link “Continuare con il sito Web (scelta non
consigliata).” per accedere alla tua webmail. L'assenza del certificato SSL non compromette in alcun modo il corretto
funzionamento della tua posta elettronica ma se vuoi accedere alla webmail senza alcun avviso da parte del browser devi
acquistarne uno (contattaci per conoscere i costi o per maggiori informazioni) oppure accedere alla posta con protocollo
tradizionale HTTP, esempio http://webmail.iltuodominio.estensione (NON CONSIGLIATO).
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Per configurare Microsoft Office Outlook 2010:

1) Aprire Outlook 2010

H: ¥ | = : :
ﬂ| | |= Posta in arrivo
File. Home Invia/Ricevi Cartella Visualizza
Dy l‘r—‘_—"' =5 Pulisei » F : e
L I A B RSB
&y Posta indesid
Muovo messaggio  Muovi ) Elimina Rispondi Inoltra @
di posta elettronica elementi - a tutti
Muovo Elimina Rispondi
4 Preferite %
i R
=] Posta in arrivo . _ ==
; g y =
A D legoers ;.!Jlsp.:unl per: Data
L:l Bt tiais Messun elementa da visualizzare.
2) Cliccare su "aggiungi account"
| " . =
|E]| = |5 Posta In arrivo
w Home Invia/Ricevi Cartella Visualizza
Bl : g
Informazioni account
= zcun account disponibile. Aggiungere un account di post

Informazioni

Apri
, Impostazioni account
Stampa o= | : A : -
a‘u i Consente di modificare le impostazion
_ ==ha ulteriori connessioni,
Guida Impostazioni
account -

2] Opzioni
Media Planner Lab S.r.l. Sede legale e uffici .
Cod. Fisc. / B IVA/ N, Reg. Imprese: 03123680617 C.so Pietro Giannone, 188 - 81100 Caserta (CE) Pag 2 di 5
N. REA: 219974 - Capitale Sociale € 12.000,00 i.v. Tel. +39 (0823) 472022 / 1764347 - Fax +39 (0823) 1763850

PE.C.: raccomandata@pec.mediaplannerlab.it http://www.mp-lab.it - info@mp-lab.it



AL
AV
Media Planner Lab

CREATIVE & DESIGN AGENCY

3) Clicca sulla voce "configura manualmente"

Agpiunta nuove account El

Configurazione automatica account
Connetthersi ad altri tipl i server,

() Account: di posta elettronica

(I5M5

ammualmuuel-e impostazioni del server o tipi di server aggiuntivi

| mantis | | acnta

4) Seleziona il tipo di account da creare "Posta elettronica Internet"

Aggiunta nuovo account

Scegliere il servizio

ta elettronica Internet

annetti al server POP o IMAP per inviare e ricevere messaggi di posta

i) Microsoft Exchange o servizio compatibile
Connetti e accedi ai messagai di posta elettronica, al calendario, ai conk

OsmMs
Connekti a un servizio di messagaistica per dispositivi mobili,
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5) Inserisce tutti i dati come indicato, clicca su "altre impostazioni' per configurare la "posta in uscita” (SMTP)

Appiunta nuove account El
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6) Seleziona le impostazioni come indicato nellimmagine

Impostazioni posta elettronica Internat [E|
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7) Se vuoi lasciare i messaggi sul server per scaricarli da un'altra postazione impostale impostazioni evidenziate
nel cerchietto

Impostazioni posta elettronica Internet [E|
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Bréve o — Lurgo 1 mirdbo
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[ o || aceua

8) Clicca su Ok, per chiudere la finestra, poi su Avanti ed ancora su Fine.
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